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1)  NOLA BETEKO DA INKESTA? Bi modu daude inkesta betetzeko: 

● PRODUKTUKA: zure komunikabideak produktu bat baino gehiago baldin badauka eta 
horien baliabide ekonomikoak, sustapenekoak, giza baliabideak zein lan egiteko modua 
bereizita baldin baditu, produktu bakoitzeko inkesta bat bete (adib. paperezko 
argitalpena, telebista eta Internet bidezko hedabidearen inguruko hiru inkesta ezberdin)

● HEDABIDE BEZALA: zure komunikabideak hainbat produktu eskaini arren horien 
baliabide ekonomikoak, sustapenekoak, giza baliabideak zein lan egiteko modua ez 
baldin baditu erabat bereizten, bete inkesta hedabide bezala (inkestan bertan agertuko 
dira zure produktu guztien inguruko galderak)

Nola beteko duzun erabaki eta modalitate horri dagokion sarbidea esleituko zaizu  
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INKESTA BETE AURRETIK BI KONTU



2)  BILDU BEHARREKO DATUEN ZERRENDA

Datuak sartzen hasi aurretik zer informazio bildu behar den jakiteko begiratu zure 
komunikabideari dagokion dokumentuaren amaierako eranskina, bertan ageri dira 
inkestako formularioko aldagai guztiak: 

● INKESTA HEDABIDE BEZALA — 16. orria
● INKESTA PRODUKTUKA: PAPEREZKO ARGITALPENA — 43. orria
● INKESTA PRODUKTUKA: UHIN BIDEZKO IRRATIA — 63. orria
● INKESTA PRODUKTUKA: TELEBISTA — 83. orria
● INKESTA PRODUKTUKA: INTERNET BIDEZKO HEDABIDEA — 103. orria
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DATUTEGIAN SARTU: http://datutegia2.behategia.eus/ 
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http://datutegia2.behategia.eus/


SAIOA HASI: sartu zure e-posta helbidea + pasahitza

* Sarbidea ahaztuz gero “pasahitza berreskuratu” aukeran klikatu eta zure e-posta helbidean jasoko duzu gako berria. 
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ZURE ENPRESAREN DATUAK EGUNERATU
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ENPRESAREN DATUAK EGUNERATU: adib. Ataria
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Zure erakundearen gainean klikatu



ENPRESAREN DATUAK EGUNERATU: adib. Ataria
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“Editatu” aukeratu eta bertan ageri den taula bete

Hedabide berriren bat gehitu 
beharko balitz 

lmimenza@behategia.eus 
helbidera idatzi

mailto:lmimenza@behategia.eus


ENPRESAREN DATUAK EGUNERATU: adib. Ataria

Enpresari dagokion taulako datuak bete eta 
“Gorde” klikatu
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ZURE HEDABIDEA AURKITU
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ZURE HEDABIDEA AUKERATU: HEDABIDEKA/PRODUKTUKA

Lehenengo kasuan, inkesta bakarra beteko da guztientzako; bigarren kasuan, aldiz, inkesta bat komunikazio-produktu 
bakoitzarentzako > Klikatu inkesta beteko den lerroa (bigarren kasuan, bat bete ondoren berriz ere itzuli beharko da puntu 
honetara beste bat aukeratu eta bigarren inkesta betetzeko —behar beste aldiz—)

* Zer egin ageri diren datuak (komunikazio-produktu kopurua edota taulan adierazitako maiztasuna etab.) ez baldin badira zuzenak? lmimenza@behategia.eus helbidera idatzi 11

● HEDABIDEKA: marka bakarraren azpian komunikazio-produktu bat edo hainbat izan ditzake hedabide bakoitzak. Inkesta 
hedabideka betetzea aukeratzen bada horrela agertuko da zure komunikabidea (lerro bakarrean zure 
komunikazio-produktu guztiak bateratuta):

● PRODUKTUKA: marka bakarraren azpian komunikazio-produktu bat edo hainbat izan ditzake hedabide bakoitzak. 
Inkesta produktuka betetzea aukeratzen bada horrela agertuko da zure komunikabidea (komunikazio-produktu bakoitza 
lerro batean):

mailto:lmimenza@behategia.eus


DATUAK SARTZEN HASTEKO > INKESTA EDITATU

Pantailaren ezkerreko aldean, behean, INKESTA EDITATU botoia klikatu: arkatzaren laukia
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INKESTA BETETZEKO PANELA

Inkestak 11 atal 
ditu, ezkerreko 
nabigazio menuan 
ageri dira letra 
bidez zerrendatuta 
(zer ataletan 
zauden ere 
markatzen dizu)

Erdiko atalean zure hedabideari dagozkion datuak sartu behar dituzu, atal bakoitzean 
adierazten da zer datu idatzi edo aukeratu

● IKUSI: dokumentua ikusi aldaketak gorde gabe
● GORDE ETA JARRAITU: egindako aldaketak gorde eta inkesta osatzen jarraitu
● GORDE ETA IKUSI: gorde eta egindako aldaketak ikusi
● GORDE ETA BUKATU: gorde, inkestaren osaketa bukatutzat eman eta ikusi

Erdiko ataleko formularioa bete, ondoren, aukeratu 
eskumako beheko aldean “Gorde eta jarraitu” eta 
ezkerreko nabigazio menuko hurrengo atalaren gainean 
egin klik (adib. “B. Ekoizpen-maila”)

Inkesta betetzen ari zarela “Gorde eta jarraitu” aukeraz 
gain, beste batzuk ere badituzu; amaitutakoan, “Gorde 
eta bukatu” klikatu
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1) Inkesta betetzeko, panela jarraitu eta bertan datuak idaztea edo 
aukeratzea baino ez da egin behar duzuna. 

2) Ezkerreko nabigazio menuko atal guztiak bete ondoren, “Gorde eta 
bukatu” klikatu (inkesta beteta dagoela esanez idatzi mezu bat 
lmimenza@behategia.eus helbidera, koordinatzailea jarriko da zurekin 
harremanetan prozesua ondo amaitu dela argitzeko)

3) Inkesta produktuka betetzea erabaki baldin baduzu eta zure 
komunikazio-enpresak produktu bat baino gehiago baldin baditu, falta 
zaizkizun inkestak bete (errepikatu 10. orritik aurrerako urratsak)
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INKESTA BETETZEKO: JARRAITU PANELA

mailto:lmimenza@behategia.eus


ERANSKINAK
● INKESTA HEDABIDE BEZALA — 16. orria

● INKESTA PRODUKTUKA: PAPEREZKO ARGITALPENA — 43. orria

● INKESTA PRODUKTUKA: UHIN BIDEZKO IRRATIA — 63. orria

● INKESTA PRODUKTUKA: TELEBISTA — 83. orria

● INKESTA PRODUKTUKA: INTERNET BIDEZKO HEDABIDEA — 103. orria



INKESTA HEDABIDE 
BEZALA
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INKESTA PRODUKTUKA: 
PAPEREZKO 

ARGITALPENA
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INKESTA PRODUKTUKA: 
UHIN BIDEZKO

IRRATIA
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INKESTA PRODUKTUKA:
TELEBISTA
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INKESTA PRODUKTUKA: 
INTERNET BIDEZKO 

HEDABIDEA
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